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OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY:

Specjalista ds. finansowo-ksiegowych dla projektu pn.: ,,Kanalizacja dorzecza gorrej Odry -

gminy Krzyzanowice i Kornowac - Etap I”

w ramach dziatania 1.1 Gospodarka wodno-sciekowa w aglomeracjach powyzej] 15tys. REM
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013.

Wymiar czasu pracy — pelny etat
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Wymagania niezb¢dne:

wyksztalcenie wyzsze o profilu ekonomiczaym

co najmniej 3-letnia praktyka w ksiggowosci

dogwiadczenie w realizacji projektdéw (wspoifinansowanych ze $rodkéw unijnych)
pod wzgledem finansowym

dobra znajomos$¢ problematyki zwigzanej z Funduszami UE w szczegélnosci Funduszu
Spajnosei

samodzielnoéé w pracy, komunikatywnosé, kultura osobista

dobra znajomos$¢ prawa na tym stanowisku

Wymagania dodatkowe:

wykszialcenie wyzsze ekonomiczne w zakresie finanséw lub rachunkowosci

umiejetnoé¢ obstugi programu ksiegowego, programéw komputerowych Microsoft Office,
Excel

prawo jazdy kategorii B

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

odpowiedzialnos¢ za finansowa realizacje Projektu

sporzadzanie i aktualizowanie Planu Patnosci Projektu

zapewnieni¢ ciggloéci finansowania Projektu zgodnie z Harmonogramem Rzeczowo —
Finansowym, Planem Platnodci, Planem Przetargéw iHarmonogramem Procedur
Przetargowych oraz terminowej realizacji platnosci

odpowiedzialnos¢ za calo$¢ zadafi Zespolu Finansowego, ktére winny by¢ realizowane
zgodnie z wymaganiami Decyzji Komisji Europejskiej

nadzér formalno-finansowy nad realizacja Projektu aw przypadku stwierdzenia bleddw
lub niezgodnodci, okreslanie wytycznych, prowadzenie instruktazy i szkolen o0s6b
zaangazowanych w realizacje Projektu celem zapewnienia petnej zgodnosci dokumentow
z obowiazujacymi przepisami, Decyzja Komisji Europejskiej, Umowa o dofinansowanie
Projektu

odpowiedzialnos¢ za wdrozenie procedur finansowych JRP

koordynacja prac zwigzanych z weryfikacja fakrur i wspdipraca z Wydziatem Ksiqgowyni

Spaédki

koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem i przekazywaniem miesigcznych sprawozdan
finansowych wg wymogdw Umowy o dofinansowanie projektu

nadzdr nad platnosciami dla Wykonawcow

przygotowywanie i opracowanie stosownych wnioskéw i dokumentéw niezbgdnych
do otrzymania $rodkéw potrzebnych do ptynnej realizacji Inwestycji

.zachowanie poufnosci procedur przetargowych Zadan
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przestrzeganie procedur i instrukeji zwigzanych z realizacjg Projektu

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika JRP

monitorowanie finansowe Projektu zgodnie z Planem Platnoécei i Harmonogramem rzeczowo
— finansowym przy uzyciu komputerowej bazy danych

terminowe przygotowywanie wnioskdw o wyptate srodkéw zwigzanych z realizacja Projektu
sporzadzanie zestawien dokumentdw rozliczeniowych przedstawiajacych wykorzystanie
srodkow realizowanego Projektu

prowadzenie monitoringn  plynnosci  finansowej w ramach realizacii Projektu
z uwzglednieniem wszystkich Zrodet finansowania

przygotowanie raportdw o finansowym postepie realizacji Projektu (nadzdr nad realizacja
Harmonogramu Rzeczowo - Finansowego w zakresie finansowym)

przygotowanie i przekazywanie sprawozdan finansowych wg wymogdw Funduszu Spdjnosci,
zapobieganie i raportowanie do MAQ i Kierownika JRP o nieprawidtowodciach finansowych,
weryfikacja faktur pod wzgledem formalno-rachunkowym i prawidlowosei rozliczen
firansowych uwzgledniajacych wszystkie Zrédfa finansowania

wprowadzanie do systemu ksiggowego faktur i rachunkéw dotyczacych Projektu,
przestrzeganie procedur i instrukcji zwiazanych z realizacjg Projektu '
zachowanie poufnosci procedur przetargowych Zadan

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika JRP

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV) -

list motywacyjny

kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie oraz kwalifikacje 1 staz pracy
potwierdzony $wiadectwem pracy lub zadwiadczeniem o zatrudnieniu

o$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych

§wiadczenie o petnej zdolnosci do ezynnesci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych

o$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna skiada¢ w terminie do 28.08.2012r. do godz: 11:00
osobifcie w siedzibie PWK ,,Gérna Odra” Sp z o.0. lub przestaé poczta na adres:
Przedsigbiorstwo Wodociagowo-Kanalizacyjne ,,Géma Odra” Sp. z o.0. 47-450 Roszkdw,
ul. Kolejowa 2/1 z dopiskiern: Dotyczy naboru na stanowisko Specjalisty ds. finansowo-
ksiggowych dla projektu pn.: ,Kanalizacja dorzecza gdérnej Odry — gminy Krzyzanowice:
i Kornowac — Etap ™.

Aplikacje, ktdre wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Rekrutacja zostanie przeprowadzona w dwoch etapach:
- przeglad dokumentéw zlozonych przez oferentow
- rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami

Informacja- o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internctowej BIP spétki
(www.gornaodra.bip.org.pl) oraz na tablicy informacyjnej w budynku siedziby spéiki
w Roszkowie przy u. Kolejowej 2/1.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegblowe CV (z uwzglednieniem dokfadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny  by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeby
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie
danych osobowyceh (Dz. U. z 2602r., Nr 101, poz. 926).

PREZES)ZARZADU

Krzysztof Basiczah



