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»Specjalista ds. zaméwien publicznych dla realizacji projektu pn.: ,Kanalizacja
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dorzecza gornej Odry — gminy Krzyzanowice i Kornowac”

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze

znajomos¢ zagadnien zwiazanych z administracja,

obywatelstwo polskie,

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

brak skazania za przestepstwo umysine $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe , »
nieposzlakowana opinia

Wymagania dodatkowe

Dobra znajomos¢ przepiséw ustawy prawo zamowien publicznych
przeszkolenie w zakresie zamowien publicznych

minimum 1-letnie do§wiadczenie w pracy zwigzane bezposrednio z udzielaniem
zamowien publicznych

umiejetnos¢ pracy w zespole

obsluga komputera — edytory tekstow, arkusze kalkulacyjne

Zakres wykonywanych zadan na stanowiskui:

terminowe i zgodne z procedurg prowadzenie powierzonych spraw, w tym zwlaszcza
przestrzeganie ustawy Prawo zamoéwien publicznych, rozporzadzen wykonawczych
do tej ustawy, przepisow wewnetrznych PWK oraz innych przepisow koniecznych do
prowadzonych postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego,

prawidtowe, zgodne z prawem i wewngtrznymi procedurami wykonywanie
powierzonych obowiazkoéw przypisanych do funkeji przewodniczacego lub sekretarza
komisji, okreslonych w Regulaminie udzielania zamowien publicznych w PWK.
kompetentne udzielanie informacji w zakresie postgpowan przez siebie
prowadzonych.

rzetelne, merytorycznie poprawne i bezstronne przygotowanie i prowadzenie
postepowan.

przestrzeganie termindw okreslonych w ustawie Prawo zamoOwien publicznych,
w rozporzadzeniach wykonawczych do powolanej ustawy i w dokumentacji
przetargowe;j.
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Wymagane dokumenty:

Dokument poswiadczajacy wyksztatcenie/dyplom lub zaswiadczenie o stanie
odbytych studiow, $wiadectwo ukonczenia szkoty

Kwestionariusz osobowy dla kandydatow wraz z numerem telefonu kontaktowego
Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach
Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnodci prawnych oraz korzystania z pelni
praw publicznych,

Oswiadczenie o niekaralnosci za umyS$lne przestgpstwa S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe,

Swiadectwo pracy od ostatniego pracodawcy.

Ponadto mile widziane sq:

Zyciorys (CV)

List motywacyjny

Referencje

Kserokopie pozostatych $wiadectw pracy dokumentujgee stosowny staz pracy,

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna skladaé osobiscie w siedzibie
PWK ..Gorna Odra™ sp. z 0.0. lub przesta¢ poczta na adres: 47-450 Roszkow,
ul. Kolejowa 2/1 z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko specjalista
ds. zaméwien publicznych”, w terminie 20.03.2009r.

Aplikacje, ktore wplyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Rekrutacja zostanie przeprowadzona w dwoch etapach:

- przeglad dokumentow ztozonych przez oferentow,
- rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami,

9.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP spofki
(www.gornaodra.bip.org.pl) oraz na tablicy informacyjnej w budynku siedziby spotki
w Roszkowie przy ul. Kolejowej 2/1.

10. Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegbélowe CV (z uwzglednieniem

Roszkow, 02.03.2009r.

dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula:
. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg
z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101,poz. 926.

PREZE ZARZADU
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